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Pengajuan Surat lzin Belajar di
Luar Kedinasan:

PMK 148 /PMK.01/2012 tentang lzin
Mengikuti Pendidikan di Luar
Kedinasan untuk Pegawai Negeri Sipil

di Lingkungan Kementerian Keuangan

Pengajuan Surat Izin Seleksi Tugas
Belajar Mandiri:

PMK 18 /PMK.01/2009 tentang Tugas
Belajar di Lingkungan Departemen

Keuangan

SE-25/MK.1/2020 tentang Mekanisme
Pengelolaan dan Pelaksanaan Tugas
Belajar di Lingkungan Kementerian

Keuangan



Perubahan Alur Penc
SEBELUM SESUDAH

Melalui laman HRIS Melalui laman Ottice Automation (OA)
https://hris.e-prime.kemenkeu.go.id https://oa.kemenkeu.go.ia
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Fitur Pengelolaan Pendidikan




TUJUAN

Memudahkan pegawai untuk mengajukan
proses melanjutkan pendidikan

melalui aplikasi e-Kemenkeu

¢



SOSIALISASI

* Dilakukan di internal unit
* Sebelum tanggal 30 September
2021

PILOTING

* Usulan: Setjen (mewakili kanpus), Itjen
(mewakili pegawai fungsional yang
banyak melanjutkan IB), dan Direktorat
Jenderal yang mempunyai kantor
vertikal di daerah.

* Sebelum tanggal 31 Desember 2021

IMPLEMENTASI

Mengikuti aturan dalam KMK

Implementasi e-Kemenkeu




MODUL PENGELOLAAN PENDIDIKAN

Untuk mengakses menu
“Pendidikan”, dapat
mengklik menu
“Kepegawaian” dan
akan muncul seperti

gambar berikut ini:

Farid Pungki Oktavia

@ Kolaborasi
Kepegawoion

Info Pegawai
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Cuti
Izin Luar Negeri
Flexible Working Spoce
Bolol Kesehaton
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Menu pada Modul Pengelolaan Pendidikan

Izin Belajar di Luar
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Ked i n a sa n ° Forid Pungki Oktovia  ~
Digunakan untuk mengajukan

®Pendidikan
Izin Belajar
[+
! enang Stud Program Studi Tonggal Studi Momaor Surat Stotu Auction

Surat Izin Belajar di Luar

Kedinasan (biaya sendiri)

- )
N \zin Belajar

El Izin Seleksi Beasiswa

,

=]
= &
= =]

Izin Seleksi Tugas

Belajar Mandiri
Digunakan untuk mengajukan

Surat Izin Seleksi Tugas

E ' B B B B B B B B [

Belajar Mandiri (beasiswa

tidak ditawarkan Kemenkeu -
BPPK)
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Pengajuan Surat Izin Belajar di Luar Kedinasan (biraya sendiri)

@ lzin Belajar Di Luar Kedinasan ) 1
e ————————

1. Klik Menu “Izin Belajar di Luar Kedinasan” ) fensdskerugas elagrondr e

2. Klik tombol merah “Tambah”

Jenjang Studi Program Studi Tanggal Stud Nomor Surat Status

3. Klik “Informasi Selengkapnya” untuk melihat

Form Permohonan lzin Belojar Di Luar Kedinasan

Alur Permohonan, Persyaratan, dan HCDP < Ottt seengtapnyo

!
Ll;

4. lIsi data yang diperlukan pada Form
Permohonan Izin Belajar

5. Unggah Bukti Akreditasi Program Studi dan

v
D

Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru

dalam format PDF

6. Klik “kotak” pada pernyataan sehingga

Bukti Akreditosi Progrom Studi

Choose File | Mo file chosen

< Informasi Penerimaon Mohsiswa Baru

Choase File | Mo file chosen
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menjadi “centang

permyITTITseyn menyvatakan bohwa dotofinformasi vang sayao input adaloh benar
dan permohonan ™™o belajar yang sova sampaikan telah sesuai dengan ketentuan
B I R o e et B L IR sy
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administrasi dan hujum apabila yang sava nyvatakan ini tidak benar
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7. Klik “Simpan”

\/




Pengajuan Surat Izin Belajar di Luar Kedinasan (biraya sendiri)

Setelah proses tersebut, maka
pengajuan akan muncul pada
halaman depan Menu “lIzin Belajar

di Luar Kedinasan”.

Untuk proses selanjutnya
(persetujuan secara berjenjang)
tetap dilakukan melalui Menu
“Melanjutkan Pendidikan” di
HRIS.

2Pendidikan

“
== |2in Belciar

B izin Seteisi Beosiswo Izin Belajar
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Pengajuan Surat Izin Seleksi Tugas Belajar Mandiri (beasiswa tidak
ditawarkan Kemenkeu - BPPK)

= Izin Belgjar Di Luar Kedinasan

. Hy . . .
]‘ Kllk Menu lZIn SelekSI TUgGS BG'CIJGF Izin Seleksi Tugas Belajar Mandiri

Mandiri “ 1

o Jenjang Stud Program Studi Perguruan Tingg Tanggal Mulai Tanggal Selesa Tanggal Pengumuman Mo Surat Laporan Seleks

2. Klik tombol merah “Tambah”

3. Klik “Informasi Selengkapnya” untuk

4
w

melihat Alur Permohonan, Persyaratan,
dan HCDP

4. lIsi data yang diperlukan pada Form

v
I

Permohonan Izin Seleksi Tugas Belajar
Mandiri

5. Unggah Pengumuman dalam format PDF

\ 4

6. Klik "kotak” pada pernyataan sehingga /\ 5

C

Dengan ini saya mdyatokan bohwa datalinformaosi yong sova input adalah benar

dan permohonan izinfseleksi beasiswa yang saya sampaikan telah sesuai dengan ketentuan

yang berlaku di Ling£ungan Kementerian Keuangan. Saya bersedio menerima konsekuensi
aini ; ukum apabila yang sayo nyatakan ini tidok benor

7. Klik “Simpan” C
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Pengajuan Surat Izin Seleksi Tugas Belajar Mandiri (beasiswa tidak
ditawarkan Kemenkeu - BPPK)

Setelah proses tersebut, maka
pengajuan akan muncul pada
halaman depan Menu “Izin Seleksi

Tugas Belajar Mandiri”.

Untuk proses selanjutnya
(persetujuan secara berjenjang)

tetap dilakukan melalui Menu
“Melanjutkan Pendidikan” di HRIS.

2 Pendidikan
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Terima Kasih



