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1. PENDAHULUAN

Dalam rangka memberikan kemudahan bagi seluruh pejabat/pegawai dalam proses pelaporan
harta kekayaan pegawai di lingkungan Kementerian Keuangan telah mengembangkan layanan
berbasis teknologi informasi dalam bentuk aplikasi berbasis web (Office Automation) sebagai bagian
dari layanan system informasi kesekretariatan Kementerian Keuanganyang telah terintegrasi dengan
aplikasi HRIS.

1.1. Tujuan

Aplikasi Office Automation modul laporan harta kekayaan digunakan untuk memudahkan
pegawai Kementerian Keuangan dalam pelaksanaan kewajiban pembuatan dan penyampaian laporan
harta kekayaan setiap tahun.

Tujuan penggunaan modul laporan harta kekayaan adalah untuk meningkatkan tertib
administrasi dan efisiensi proses bisnis di lingkungan Kementerian Keuangan.

1.2. Ruang Lingkup
Ruang lingkup Aplikasi Office Automation modul laporan harta kekayaan yaitu:
1. Aplikasi dapat diakses oleh seluruh pegawai di lingkungan Kementerian Keuangan;
2. Aplikasi dapat diakses menggunakan browser Mozilla Firefox, chrome , Opera, Internet
Explorer;
3. Seluruh pegawai Kementerian Keuangan wajib melakukan laporan harta kekayaan kecuali

pegawai yang telah melakukan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara (LHKPN).



2. PROSES LOGIN dan LOGOUT

2.1. Proses Login

Prosedur Login digunakan untuk proses otorisasi atau proses pengenalan pengguna. Untuk
mengakses aplikasi, buka browser dan ketikkan alamat aplikasi yaitu https://oa.kemenkeu.go.id/
seperti tampilan halaman login:
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Gambar 2.1 Halaman Login

Berikut langkah-langkah untuk melakukan login :
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1. Klik pada pojok kanan atas halaman.
2. Kemudian akan muncul form login seperti di bawah ini :
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Gambar 2.2 Proses Login

3. Petunjuk Login:
a. Padakolom ”Username” masukkan username.


https://oa.kemenkeu.go.id/

b. Pada kolom ”Password” masukkan password.

_ LOGIN .
c. Klik tombol . Jika Username dan

Password yang diinputkan valid, akan muncul tampil seperti
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Gambar 2.3 Home Office Automation

d. Apabila Username dan Password yang diinputkan tidak valid
maka akan mumcul notifikasi seperti gambar dibawah ini.

Error:

Invalid username or
password or your
account is inactive

Gambar 2.3 Notifikasi error login

2.2. Proses Logout
Berikut langkah-langkah untuk melakukan logout :

1. Klik tanda “v” pada nama pojok kanan atas halaman.
2. Kemudian akan muncul pilihan menu seperti gambar berikut :
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Gambar 2.5 Menu Logout

3. Pilih “Logout” maka user keluar dari aplikasi



3. Modul Laporan Harta Kekayaan
(LHK)

3.1. Dashboard

Untuk mengakses modul laporan harta kekayaan dapat mengklik menu “Laporan Harta Kekayaan” pada
Menu “Kepegawaian” seperti gambar berikut:

Howin Maslohoh Fidoroini

Berando
Koloborosi

Kepegowaion

Kehadiron

Curti

tzin Luar Megeri

Resdble Working Spoce

Laporon Horto Kekoyaon
Fosilitos H
Pengembangon Din *
Performa =

Loinmny »

Gambar 3.1 Modul Laporan Harta Kekayaan

3.2.  Modul Laporan Harta Kekayaan

3.2.1 Home/Beranda
Home pada modul LHK ini berisi:
1. Informasi umum terkait LHK seperti Pengumuman pengisian/jadwal LHK, Kebijakan
terkait pelaporan LHK
Informasi LHK tahun sebelumnya
3. Tombol “Buat Laporan” untuk melakukan LHK



Laporan Harta Kekayaan

ALPHA Selamat datang di ALPHAAplikasi Laparan Perpojakan dan Harta Ke.. ~

PENGUMUMAN ntuk kewajiban pelaporan LP2P dan LHK periodik 2018: Kewjiba .

PERHATIAN Harap lengkopi profil pegawai Anda di aplikasi H Resource L. v

PETUNJUK PENGISIAN Harta kekayaan yang wajib dilaps dalah se arta berge v
LAPORAN

+ Buat Loporan

Copyright 2020 by Kemenkeu Version 1.2.0, {build: 5999) Powered By Pusintek @

Gambar 3.2 Home/Beranda Modul Laporan Harta Kekayaan

3.2.2 Laporan

Laporan Harta Kekayaan

L |

PETUNJUK PENGISIAN ] M

+ Buat Loporan

Gambar 3.3 Halaman Laporan

Pada halaman Laporan bisa melakukan pengiriman ulang bukti pelaporan pada tahun sebelumnya

yang diinginkan dengan klik tombol 2 “irim ulang bukti pelaporan”. Pegawai bisa melihat LHK
yang telah dilaporkan dengan klik “Detil” dan akan tampil detil seperti berikut



Detail

Berkos Biodoto rkas P Tun Pengeluaran Tunai formasi Setahun

(eh Cetak
|. DATA PRIBADI

L1 DATA PEGAWWAL

Infia

Mama Lengkap Momao Pegowsai

HIF 199001012021011001

Location Momao Pegowsai

Cramer Momo Pegowai

Modified Momao Pegowsai

Opened

Momo Pegowrai

Creagted Momao Pegowrai

1.2 DATA KELUJARGA

CANCEL

Gambar 3.4 Detil laporan tahun sebelumnya

Untuk kembali ke halaman Laporan klik tombol “cancel”

Buat Laporan
Pegawai melakukan laporan Harta Kekayaan dengan klik Tombol *

Laporan Harta Kekayaan ada 2, yaitu:
1. Laporan Khusus
2. Laporan Periodik

Form

Loparan Khisus

Laparan Perade
B SAVE

Gambar 3.5 Form Laporan
Cara melakukan Laporan Periodik yaitu:

1. Pilih Laporan Periode
2. Klik Tahun Laporan, yang akan muncul secara otomatis tahun sebelum pelaporan
3. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan
4. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

Lup-u:r:' Periade - ::;-Z-EI-EHT 3]

CAMCEL SHAVE

Gambar 3.6 Laporan Periodik



Cara melakukan Laporan Khusus yaitu:
1. Pilih Laporan Khusus
2. Pilih Jenis Laporan:
a. Pengangkatan PNS/Jabatan
b. Mutasi/Promosi
c. Pensiun/Mengakhiri Jabatan
3. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan
4. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

Loparon Khusus - Pengongkotan PHSJabatan

MutnsiPromos:
CAMNCEL SAVE

Pensiurihengakhin Jabatan

Gambar 3.7 Laporan Khusus

3.2.2.1 Harta Kekayaan

Laporan Harta Kekayaan

Gambar 3.8 Menu Harta Kekayaan

Menu harta kekayaan terdiri dari:

1. Tanah & Bangunan

Laporan Harta Kekayaan

Gambar 3.9 Tanah & Bangunan
Cara melakukan penambahan laporan Tanah & Bagunan

a. Klik tombol “+”
b. Isi Informasi Tanah & Bangunan yang meliputi:
No. | Informasi Detil Keterangan

1 Jenis Harta 1. Tanah Pilih Jenis Harta
2. Bangunan

3. Tanah & Bangunan
2 Negara 1. Indonesia




Lokasi

2. Negara Lainnya

Kode Pos Isikan Kode Pos
Provinsi Isikan Provinsi
Kota/Kabupaten Isikan Kota/Kabupaten
Kecamatan Isikan Kecamatan

Kelurahan/Desa

Isikan Kelurahan/Desa

RT Isikan RT
RW Isikan RW
Alamat Isikan Nama Jalan dan Nomor
Nilai Harta Nilai Perolehan Isikan satuan mata uang dan
nilai perolehan
Nilai Estimasi/NJOP saat Isikan satuan mata uang dan
Pelaporan nilai estimasi/NJOP pada saat
pelaporan
Kepemilikan Jenis Bukti 1. Sertifikat
2. Lainnya
No. Bukti
Atas Nama

Hubungan Keluarga/Relasi

-

Yang Bersangkutan
Suami/lstri

Anak

Lainnya

W

Asal Usul Harta

Hasil Sendiri
Warisan

Hibah dengan Akta
Hibah tanpa Akta
Hadiah

Lainnya

-

OV s WD

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”’

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”’

Tahun Perolehan

Isikan tahun perolehan harta




Pemanfaatan

Jenis Pemanfaatan

RN

Tempat Tinggal

2. Disewakan

3. Digunakan untuk usaha
4. Lainnya

Penghasilan Bersih
Pertahun

Isikan mata uang dan
Penghasilan Bersih Pertahun,
dan akan muncul jika dipilh jenis
pemanfaatan “Disewakan” dan
“Digunakan untuk usaha”

Jenis Usaha

Akan muncul jika jenis
pemanfaatan dipilih “Digunakan
untuk usaha”, pilih jenis usaha:

Peternakan

—_
.

Perikanan
Perkebunan
Pertanian
Kehutanan

oV AW

Pertambangan

Jumlah

Akan muncul jika jenis
pemanfaatan dipilih “Digunakan
untuk usaha”, isikan jumlah
usaha

Satuan

Akan muncul jika jenis
pemanfaatan dipilih “Digunakan
untuk usaha”, isikan satuan
usaha

Omzet per tahun

Akan muncul jika jenis
pemanfaatan dipilih “Digunakan
untuk usaha”, isikan mata uang
dan jumlah omzet per tahun

Keterangan Pemanfaatan

Isikan keterangan pemanfaatan

c¢. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

berhasil



Form

JENIS HARTA

Jenis o

LOKASI

Nezao
. Pos
Indonesia - Kode Pos

Nanggroe Aceh Darussalam - Kota/Kabupaten .

Kecamatan = Kelurahan/Desa -

RT Rw

Alomat

NILAI HARTA

IDR - Nilai Perolehan

AUD - Nilai Estimasi/ NJOP saat Pelaporan

KEPEMILIKAN

|enis Bukti = No. Bukti

Atas Nama Hubungan Keluarga/Relasi -

Asal Usul Harta -

Tahun Perolehan B

PEMANFAATAN

|enis Pemanfoatan -

Keterangan Pemanfaatan

£

Gambar 3.10 Form Tambah Tanah & Bangunan

e. Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data

Gambar 3.11 Action Detil, Edit, Delete data Tanah & Bangunan

f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Tanah & Bangunan




Detail

JEMIS HARTA

Jenis Harta Tanch

Luas Tanah 100 m?

LOKASI

Lokasi JL As'ari Mo, 16,
RT 002 /AW 014, Kel /[Desao ANTARA Kec LIMA PULUH
Kota/Kab. BATU BARA, Provinsi Sumatera Utaro
ndonesia 66182

MILAI HARTA

Nilai Perclehan DR 12

Nilai Estimasi DR 12

KEPEMILIKAMN

Jenis Bulcti Lainmya
No. Bukti SER-167/TT/2010

CLOSE

Gambar 3.12 Detil data Tanah & Bangunan

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Tanah & Bangunan, lalu klik “Save” dan tampil

notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Tanah & Bangunan, dan akan tampil notifikasi

Apokah Anda yokin untuk menghopus data?  HAPUS
i | klik “HAPUS”

2. Alat Transportasi & Mesin

Laporan Harta Kekayaan

Alt Transportasi Hort

Bangunan & Mesin
+
feriz Hartn Pemarfaatan
ekt Digunckon sendiii 2018 700,000,000 700,000,000
Hyno | Truk
2 Mair Digunckon sendi 2017 550.000.000 550.000.000
Bajaj J Mator B

Gambar 3.13 Alat Transportasi & Mesin

Cara melakukan penambahan laporan Alat Transportasi & Mesin

a. Klik tombol “+”
b. Isi Informasi Alat Transportasi & Mesin yang meliputi:



No. Informasi Detil Keterangan
1 Jenis Harta 1. Mobil Pilih Jenis harta Alat Transportasi
2. Motor & Mesin
3. Kapal
Laut/Perahu
4. Pesawat
Terbang
5. Kendaraan
Lainnya

Merk Isikan merk harta

Tipe Isikan tipe harta

Tahun Pembuatan Isikan tahun pembuatan

No. Polisi/Registrasi | Isikan No. Polisi/Registrasi

2 Nilai Harta Nilai Perolehan Isikan satuan mata uang dan nilai
perolehan

Nilai Estimasi [sikan satuan mata uang dan nilai
Estimasi

3 Kepemilikan Jenis Bukti 1. BPKB/STNK
2. Lainnya

Atas Nama Isikan nama kepemilikan

Hubungan 1. Yang Bersangkutan

Keluarga/Relasi 2. Suami/lstri

3. Anak
4. Lainnya
Asal Usul Harta 1. Hasil sendiri
2. Warisan
3. Hibah dengan Akta
4. Hibah tanpa Akta
5. Hadiah
6. Lainnya

Nama Pihak Kedua Isikan Nama Pihak Kedua, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta
selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua Isikan Alamat Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal usul
harta selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul | Isikan Keterangan Asal Usul, dan
akan muncul jika dipilih asal usul
harta selain “Hasil Sendiri”

Tahun Perolehan Isikan tahun perolehan

4 Pemanfaatan Jenis Pemanfaatan 1. Digunakan Sendiri




2. Tidak digunakan sendiri
dan menghasilkan

3. Tidak digunakan sendiri
dan tidak menghasilkan

4. Lainnya

Omzet per Bulan Akan muncul jika memilih jenis
pemanfaatan “Tidak digunakan
sendiri dan menghasilkan”, isikan
mata uang dan jumlah omzet per

bulan
Penghasilan Bersih Akan muncul jika memilih jenis
per Tahun pemanfaatan “Tidak digunakan

sendiri dan menghasilkan”, isikan
mata uang dan jumlah penghasilan

per tahun
Keterangan Isikan keterangan pemanfaatan
Pemanfaatan harta

c. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

SAVE

Gambar 3.14 Form Tambah Alat Transportasi & Mesin

e. Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data



f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Alat Transportasi & Mesin

i

Gambar 3.15 Action Detil, Edit, Delete data Alat Transportasi & Mesin

Detail

JENIS HARTA

Jenis

Merk

Tipe

Tahun Pembuatan

No. Polisi/ Registrasi

MILAI HARTA

Nilgi Perclehan

Nilgi Estimasi

KEPEMILIKAN

Jenis Bukti

Atas Nama

Hubungan Keluarga

BFKE / STHK
Hawin

‘Yang Bersangkuton

CLOSE

Gambar 3.16 Detil data Alat Transportasi & Mesin

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Alat Transportasi & Mesin, lalu klik “Save” dan

tampil notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Alat Transportasi & Mesin, dan akan tampil notifikasi

Apaokah Anda yokin untuk menghopus data?

Deleted

0K

HAPUS

klik

“HAPUS”



3. Harta Bergerak Lainnya

Laporan Harta Kekayaan

Harang Elektronik 10bush 2019 10 10

10gr 2007 10 10

4 Logam Mulia 400gr 2008 40.000.000 50.000.000

5 Logam Mulia 100gr 2001 1.000.000 8.000.000

Gambar 3.17 Harta Bergerak Lainnya
Cara melakukan penambahan laporan Harta Bergerak Lainnya

a. Klik tombol “+”
b. IsiInformasi Harta Bergerak Lainnya yang meliputi:

No. | Informasi Detil Keterangan
Jenis Harta 1. Logam Mulia Pilih jenis  Harta Bergerak
2. Batu Mulia Lainnya
3. Barang Seni
4. Barang Antik
5. Perabotan
6. Barang
Elektronik
7. Persediaan
8. Harta Bergerak
Lainnya
Jumlah Isikan Jumlah harta
Satuan Isikan Satuan harta
Keterangan Isikan Keterangan harta
Nilai Harta Nilai Perolehan Isikan satuan mata uang dan
nilai perolehan
Nilai Estimasi Isikan satuan mata uang dan
nilai Estimasi
Kepemilikan Atas Nama Isikan nama kepemilikan
Hubungan 1. Yang Bersangkutan
Keluarga/Relasi 2. Suami/lstri
3. Anak
4. Lainnya
Asal Usul Harta 1. Hasil sendiri
2. Warisan




Form

3. Hibah dengan Akta
4. Hibah tanpa Akta
5. Hadiah

6. Lainnya

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul,
dan akan muncul jika dipilih
asal usul harta selain “Hasil
Sendiri”

Tahun Perolehan

Isikan tahun perolehan

C.

Klik tombol ‘“Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

e.

Gambar 3.18 Form Tambah Harta Bergerak Lainnya

Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data



f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Harta Bergerak Lainnya

Gambar 3.19 Action Detil, Edit, Delete data Harta Bergerak Lainnya

i

Detail

JEMIS HARTA

Jenis
Jumiah

Keterangan

NILAI HARTA

Nilai Perolehan

Hilai Estimasi

KEPEMILIKAN

Atas Nama

Hubungan Keluarga

Asal-usul Harta

Tahun Perolehan

Logam Mulia

2010

CLOSE

Gambar 3.20 Detil data Harta Bergerak Lainnya

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Harta Bergerak Lainnya, lalu klik “Save” dan tampil

notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Alat Transportasi & Mesin, dan akan tampil notifikasi

Apakah Anda yokin urtuk menghopus dota?

Deleted

0K

HAPUS

klik

“HAPUS”



4. SuratBerharga

Laporan Harta Kekayaan

Berharga

22.000.000 23.500.000

12.000.000 135.000.000

Gambar 3.21 Surat Berharga

Cara melakukan penambahan laporan Surat Berharga

a. Klik tombol “+”
b. Isi Informasi Surat Berharga yang meliputi:

No. Informasi Detil Keterangan

1 Jenis Harta 1. Saham Pilih Jenis Surat Berharga
2. ReksaDana
3. Obligasi
4. Lainnya

Status di Bursa

1. Listing
2. No-Listing

Penerbit/Perusahaan

Isikan Penerbit/Perusahaan

Kustodian/Sekuritas

Isikan Kustodian/Sekuritas

2 Informasi Rekening | No. Rekening/ID Nasabah

Isikan No. Rekening/ID
Nasabah

Jumlah Lembar/% | Isikan Jumlah Lembar/%
Kepemilikan Kepemilikan
3 Nilai Harta Nilai Perolehan Isikan satuan mata uang dan
nilai perolehan
Nilai Estimasi Isikan satuan mata uang dan
nilai Estimasi
4 Kepemilikan Atas Nama Isikan nama kepemilikan
Hubungan 1. Yang Bersangkutan

Keluarga/Relasi

Suami/Istri
Anak
Lainnya

oWy

Asal Usul Harta

1. Hasil sendiri




2. Warisan

3. Hibah dengan Akta
4. Hibah tanpa Akta
5. Hadiah

6. Lainnya

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul,
dan akan muncul jika dipilih
asal usul harta selain “Hasil
Sendiri”

Tahun Perolehan

Isikan tahun perolehan

C.

Form

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

SAVE

e.

Gambar 3.22 Form Tambah Surat Berharga

Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data



f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Surat Berharga

Gambar 3.23 Action Detil, Edit, Delete data Alat Surat Berharga

i

Detail

JENIS HARTA

Jenis
Stotus di Bursa
Penerbit/ Perusahaan

Kustodian) Sekuritos

MNFORMASI REKEMING

Mo. Rekening/ ID Mosabah

Jumlgh Lembar % Kepemilikan

MILAI HARTA

Milai Perolehan

Milai Estimasi

KEPEMILIKAN

Saham

JFY 12

JFY 12

CLOSE

Gambar 3.24 Detil data Surat Berharga

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Surat Berharga, lalu klik “Save” dan tampil

notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Surat Berharga, dan akan tampil

Apaokah Anda yokin untuk menghopus data?

Dieleted

oK

HAPUS

klik

notifikasi

“HAPUS”



5.

Kas & Setara Kas

Laporan Harta Kekayaan

I

Usng Tunai

Uang Tunai

IDR 10

IDR 10.000.000

IDR 40.000.000

JPY 23.100.000

IDR 40.000.000

Gambar 3.25 Kas & Setara Kas

Cara melakukan penambahan laporan Kas & Setara Kas

a. Klik tombol “+”

b. IsiInformasi Kas & Setara Kas yang meliputi:

No. Informasi Detil Keterangan
1 Jenis Harta 1. Uang Tunai Pilih jenis Kas & Setara Kas

2. Deposito

3. Giro

4. Tabungan

5. Valas

6. Lainnya

Keterangan Isikan Keterangan jenis harta
2 Nilai Harta Saldo Isikan satuan mata uang dan Saldo
harta

3 Kepemilikan Atas Nama Isikan nama kepemilikan

Hubungan Keluarga/Relasi

1. Yang Bersangkutan
2. Suami/lstri

3. Anak
Lainnya
Asal Usul Harta 1. Hasil sendiri
2. Warisan
3. Hibah dengan Akta
4. Hibah tanpa Akta
5. Hadiah
6. Lainnya

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta selain
“Hasil Sendiri”




Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta
selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta
selain “Hasil Sendiri”

Tahun Perolehan

Isikan tahun perolehan

c¢. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

Gambar 3.26 Form Tambah Kas & Setara Kas

e. Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data

Gambar 3.27 Action Detil, Edit, Delete data Kas & Setara Kas

f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Kas & Setara Kas




Detail

JENIS HARTA

Jenis Depasita
Mama Lemboga Bank RR
Mo. Rekening 156789

MILAI HARTA

Nilai Saldo uso 12

KEPEMILIKAN

Atas Mama My TT
Hubungan Keluarga Lainnya

Asal-usul Harta -

Mama Pihaok Kedua Tn.RR
Alamat Pihak Kedua JLCC
Keterangan Asal Usul Asal Usul

CLOSE

Gambar 3.28 Detil data Kas & Setara KAs

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Kas & Setara Kas, lalu klik “Save” dan tampil

notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Kas & Setara Kas, dan akan tampil notifikasi

Apakah Anda yokin untuk menghopus dota?  HAPUS
. , klik “HAPUS”

Deleted 0K

6. Harta & Investasi Lainnya

Laporan Harta Kekayaan

Surat Harto &
a 0 as Investasi Lainnya

Unit link Sitem 2019 5.000.000 650.000.000
2 Hak kekayoan inteksktual 200 item 2019 24.000.000 26.000.000
3 Kerjosama uscha yang tidak berbadan hukum 10 item 2018 12.000.000 13.000.000

Gambar 3.29 Harta & Investasi Lainnya



Cara melakukan penambahan laporan Harta & Investasi Lainnya

a. Klik tombol “+”
b. IsiInformasi Harta & Investasi Lainnya yang meliputi:
No. Informasi Detil Keterangan
1 Jenis Harta 1. Piutang Pilih jenis Harta & Investasi
2. Kerjasama wusaha yang | Lainnya
tidak berbadan hukum
3. Hak kekayaan intelektual
4. Dana pensiun/tabungan
hari tua
5. Unit link
6. Sewa jangka panjang
dibayar dimuka
7. Hak
pengelolaan/pengusahaan
yang dimiliki perorangan
Peternakan
Perikanan
10. Perkebunan
2 Usaha Jumlah Isikan Jumlah wusaha, akan
muncul jika memilih jenis harta
Peternakan, Perikanan,
Perkebunan
Satuan Isikan Satuan usaha, akan
muncul jika memilih jenis harta
Peternakan, Perikanan,
Perkebunan
Lokasi Usaha Isikan Lokasi Usaha, akan
muncul jika memilih jenis harta
Peternakan, Perikanan,
Perkebunan
Omzet per Bulan Isikan Omzet per Bulan, akan
muncul jika memilih jenis harta
Peternakan, Perikanan,
Perkebunan
Penghasilan bersih per tahun Isikan Penghasilan bersih per
tahun, akan muncul jika
memilih jenis harta Peternakan,
Perikanan, Perkebunan
3 Kepemilikan Atas Nama Isikan nama kepemilikan
Hubungan Keluarga/Relasi 1. Yang Bersangkutan
2. Suami/lstri
3. Anak
Lainnya
Asal Usul Harta 1. Hasil sendiri




2. Warisan

3. Hibah dengan Akta
4. Hibah tanpa Akta
5. Hadiah

6. Lainnya

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan
akan muncul jika dipilih asal
usul harta selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul,
dan akan muncul jika dipilih
asal usul harta selain “Hasil
Sendiri”

Tahun Perolehan

Isikan tahun perolehan

Nilai Harta

Nilai Perolehan

Isikan satuan mata uang dan
nilai perolehan

Nilai Estimasi

Isikan satuan mata uang dan
nilai Estimasi

C.

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Klik tombol ‘“Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

SAVE

e.

Gambar 3.30 Form Tambah Harta & Investasi Lainnya

Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data



f.  Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Harta & Investasi Lainnya

Gambar 3.31 Action Detil, Edit, Delete data Harta & Investasi Lainnya

i

Detail

JENIS HARTA

Jenis

USAHA

Jumlah

Lokasi Usoha

Omzet

Penghasilan MNetto

MILAI HARTA

Milai Perolehan

Milai Estimasi

KEPEMILIKAMN

Atos Mama

Petermaokaon

1 kandang

Blitar

IDR 12

Hanwvin

CLOSE

Gambar 3.32 Detil data Harta & Investasi Lainnya

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Harta & Investasi Lainnya, lalu klik “Save” dan

tampil notifikasi

h. Klik “Delete” untuk menghapus data Harta & Investasi Lainnya, dan akan tampil notifikasi

Apaokah Anda yokin untuk menghopus data?

Deleted

0K

HAPUS

klik

“HAPUS”



Kortu Kredit

- string w0 10 10
string
Utang Kensumtif (KPR, Kendaraan, Muftic: . . :

e Pansum e, Hutgne aporon & 2020 120000.000 123.000.000

Kredit M
Kariw Krecic string 010 100,000 10.000.000
string

. Kot Kt o e o1 500.000.000 400.000.000
Bank A
Kartu Kredit

5 ot e asdjhakjsh 2020 1231381087 12803178037
asdad

>0
Gambar 3.33 Utang

Cara melakukan penambahan laporan Utang

a. Klik tombol “+”

b. Isi Informasi Utang yang meliputi:

No. Informasi Detil Keterangan
1 Jenis Utang 1. Kartu Kredit Pilih jenis Utang
2. Utang Konsumtif
(KPR, Kendaraan,
Multiguna)
3. Utang Komersial/
Usaha/ Korporasi
Nama Kreditur Isikan Nama Kreditur
No. Rekening Isikan No. Rekening
Bentuk Agunan Isikan Bentuk Agunan
Keterangan Isikan Keterangan
2 Nilai Harta Nilai Awal Isikan Nilai Awal
Nilai Saldo Isikan Nilai Saldo
3 Kepemilikan Atas Nama Isikan nama kepemilikan

Hubungan Keluarga/Relasi

_
.

> w N

Yang Bersangkutan
Suami/lstri

Anak

Lainnya

Asal Usul Harta

Ve w2

Hasil sendiri
Warisan

Hibah dengan Akta
Hibah tanpa Akta
Hadiah




6. Lainnya

Nama Pihak Kedua

Isikan Nama Pihak Kedua, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta
selain “Hasil Sendiri”

Alamat Pihak Kedua

Isikan Alamat Pihak Kedua, dan akan
muncul jika dipilih asal usul harta
selain “Hasil Sendiri”

Keterangan Asal Usul

Isikan Keterangan Asal Usul, dan
akan muncul jika dipilih asal usul
harta selain “Hasil Sendiri”

Tahun Pinjaman

Isikan tahun pinjaman

C.

Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

SAVE

e.

f.

Gambar 3.34 Form Tambah Utang

Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data

Gambar 3.35 Action Detil, Edit, Delete data Utang

Klik “Detil ” untuk menapilkan detil data Utang



Detail

JEMIS HARTA

Jenis Utang Konsumtif (KPR, Kendaroan, Multiguna)
Mama Kreditur Eonk KPR

Bentuk Agunan Sertifikat

Mo. Rekening 34567

Keterangan Keterongan

MILAI HARTA

Milai Ansral IDR 11

Hilai Saldo IDR 12

KEPEMILIKAN

Atas Mama Howin
Hubungan Keluarga ‘fong Bersangkutan
Asal-usul Harta Haodich

CLOSE

Gambar 3.36 Detil data Utang

g. Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Utang, lalu klik “Save” dan tampil notifikasi

h. Klik “Delete” wuntuk menghapus data Utang, dan akan tampil notifikasi

Apakah Anda yokin untuk menghopus dota?  HAPUS
|, klik “HAPUS”

Deleted 0K

3.2.2.2 Penerimaan
1. Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan, dan Lainnya



Laporan Harta Kekayaan

far Harta Kekayoam Pengeluaran nformasi Setahu Kirim Berknos Laporal Surat [2]
PERHATIAN Penerimaan o .
Penerimoan dari Pekerjoan. Usaha dan Kekayoan, dan Lainnya Penghasilan dari Pro

L T
PENERIMAAN DARI PEKER]AAN
Gaji don Tunjangan yang Bersangkutan
Gaji Pokol njan
Ap 5% Polkok Rp Tunjangan jabatan
7 7 Poto T
fip Tunjangan Lain Rp Fotongan-patongan
Penghosilan dori Pekerjaon Pasangan
Honararium
= Yang Bersanghkutan
- Pasangan (Suamilistri)
Tantiemn. bonus, jasa produksi, THR
- ‘Yang Bersangkutan
- Pasangan {Suamilistri)
Penerimaan dori pekerjan lginnya
- Yang Bersangkutan
- Pasangan {Suamilistriy
PEMNERIMAAN DARI USAHA DAN KEKAYAAN
- Hasil Investasi dalam Surat Berharga
- Hasil Usaha atau Sewa
- Bunga Tabungan/Deposito dan Lainnya
- Penjualan atou Pelepasan Harta
- Penerimaan Usaha Lainnya
PENERIMAAN LAINNYA
- Penerimaan Utang
- Penerimaan Warisan
- Penerimaan HibahiLainnya
«  Penerimaan Lainnya
SAVE

Gambar 3.37 Form Tambah Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan dan Lainnya

Cara melakukan penambahan laporan Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan, dan

Lainnya
a. lIsiInformasi Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan, dan Lainnya yang meliputi:
No. Informasi Detil Keterangan
1 Penerimaan dari Pekerjaan | Gaji dan Tunjangan yang Isikan jumlah dari:

Bersangkutan 1. Gaji Pokok
2. Tunjangan Jabatan
3. Tunjangan Lain




4. Potongan-potongan

Penghasilan dari Pekerjaan
Pasangan

Isikan Penghasilan  dari

Pekerjaan Pasangan

Honorarium Isikan mata uang dan jumlah
honorarium dari :
1. Yang Bersangkutan
2. Pasangan (suamifistri)
Tantiem, bonus, jasa | Isikan mata uang dan jumlah
produksi, THR Tantiem, bonus, jasa produksi,

THR dari:
1. Yang Bersangkutan
2. Pasangan (suamifistri)

Penerimaan dari Pekerjaan
lainnya

Isikan mata uang dan jumlah

Penerimaan dari Pekerjaan
lainnya dari:
1. Yang Bersangkutan

2. Pasangan (suamifistri)

Penerimaan Dari
dan Kekayaan

Usaha

Hasil Investasi dalam Surat
Berharga

Isikan mata uang dan jumlah
Hasil

Berharga

Investasi dalam Surat

Hasil Usaha atau Sewa

Isikan mata uang dan jumlah
Hasil Usaha atau Sewa

Bunga Tabungan/Deposito
dan Lainnya

Isikan mata uang dan jumlah
Bunga Tabungan/Deposito dan
Lainnya

Penjualan atau Pelepasan
Harta

Isikan mata uang dan jumlah

Penjualan atau Pelepasan

Harta

Penerimaan Usaha Lainnya

Isikan mata uang dan jumlah
Penerimaan Usaha Lainnya

Penerimaan Lainnya

Penerimaan Utang

Isikan mata uang dan jumlah
Penerimaan Utang

Penerimaan Warisan

Isikan mata uang dan jumlah
Penerimaan Warisan

Penerimaan Hibah/Lainnya

Isikan mata uang dan jumlah
Penerimaan Hibah/Lainnya

Penerimaan Lainnya

Isikan mata uang dan jumlah
Penerimaan Lainnya

b. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

_




2. Penghasilan dan Profesi/Keahlian

Laporan Harta Kekayaan

PERHATIAN

Cara melakukan penambahan laporan Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan, dan

Lainnya

a. Klik tombol “+”
b. Isi Informasi Penerimaan dari Pekerjaan, Usaha dan Kekayaan, dan Lainnya yang meliputi:

Gambar 3.38 Halaman Penghasilan dan Profesi/Keahlian

No. Informasi Detil Keterangan
1 Asal Penghasilan 1. Yang Bersangkutan | Pilih asal penghasilan
2. Pasangan
(suamifistri)

2 Pekerjaan - Isikan pekerjaan
3 Lembaga - Isikan Lembaga
4 Penghasilan Bersih | - Isikan satuan mata uang dan

setahun penghasilan bersih selama 1

tahun

c. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

Added

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

SAVE

e. Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data

Gambar 3.39 Form Tambah Penghasilan dan Profesi/Keahlian




Gambar 3.40 Action Detil, Edit, Delete data Penghasilan dan Profesi/Keahlian

f.  Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Penghasilan dan Profesi/Keahlian, lalu klik “Save”

dan tampil notifikasi

g. Klik “Delete” untuk menghapus data Penghasilan dan Profesi/Keahlian, dan akan tampil

Apakah Anda yokin urtuk menghopus dota? HAPUS
notifikasi i l, klik “HAPUS”

Deleted 0K

3.2.2.3 Pengeluaran

Laporan Harta Kekayaan

PENGELUARAN RUTIN

pp Biva e s

e ap Penoe

PENGELUARAN NON-RUTIN

i Pembelion Periencn Horta B P

gp Pemeihan

PENGELUARAN LAINNYA

p iy Pengu arizan/iboh/H Rp Penge

p Pellna:
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Gambar 3.41 Halaman Pengeluaran

Cara melakukan penambahan laporan Pengeluaran

a. lIsiInformasi Pengeluaran yang meliputi:

No. Informasi Detil Keterangan

1 Pengeluaran Rutin Biaya Rumah Tangga Isikan Biaya Rumah
Tangga termasuk
transportasi, pendidikan,
kesehatan, rekreasi,

pembayaran kartu kredit

Biaya Sosial Isikan Biaya Sosial
termasuk keagamaan,




adat, zakat,infaq,
sumbangan, dll

Pembayaran Pajak Isikan Pembayaran Pajak
termasuk PPh 21, PPh
Final, PBB, Kendaraan,
Pajak Daerah, Pajak Lain

Pengeluaran Rutin Lainnya Isikan Pengeluaran Rutin
Lainnya
2 Pengeluaran Non Rutin | Pembelian/Perolehan Harta Baru Isikan jumlah
Pembelian/Perolehan
Harta Baru
Pemeliharaan/Modifikasi/Rehabilitasi | Isikan jumlah
Harta Pemeliharaan/Modifikasi/

Rehabilitasi Harta

Pengeluaran Non Rutin Lainnya Isikan jumlah Pengeluaran
Non Rutin Lainnya

3 Pengeluaran Lainnya Biaya Pengurusan Warisan/Hibah/ | Isikan jumlah Biaya
Hadiah Pengurusan
Warisan/Hibah/ Hadiah

Pelunasan/Angsuran Utang Isikan jumlah
Pelunasan/Angsuran
Utang

Pengeluaran Lainnya Isikan jumlah Pengeluaran
Lainnya

b. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

3.2.2.4 Informasi Setahun

PETUNJUK PENGISIAN -~

p tidok lengkop.

Gambar 3.42 Petunjuk Pengisian Informasi Setahun

1. Penjualan/Pelepasan Harta
Berisi Data Harta Kekayaan yang telah dijual atau dilepaskan dari data pelaporan tahun

sebelumnya.



Laporan Harta Kekayaan

@ Harta Kekayaa Penerimaa Pengeluara Informasi Setahun Berkaz Lapora Surat (2]

PETUNJUK PENGISIAN - geluc kan ¢ " .

setahun-peleposan-list works!
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Gambar 3.43 Halaman Penjualan/Pelepasan Harta

2. Penerimaan/Pemberian Hibah

Berisi data harta kekayaan dari hibah atau yang penerimaan atau pemberian hibah.

Laporan Harta Kekayaan

@ Harta Kekoyao 5 )
PETUNJUK PENGISIAN ene engel 0 ork ah nila . -
Penjualan/Pelepasan Harta Penerimaan/Pemberian Hiboh

setohun-hiboh-list works!
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Gambar 3.44 Halaman Penerimaan/Pemberian Hibah

3. Penerimaan Fasilitas/Benefit

Berisi penerimaan yang berasal dari fasilitas/benefit tempat bekerja.




Laporan Harta Kekayaan

@ Harta Kekaya Pene Pengeluara formasi Setoh Berkas Lapora Surat (2]

PETUNJUK PENGISIAN

h Penerimaon Fosilitos/Benefit

+
Mabi Dinas Kontor £
N . . Mobillagi
Mabi Dinas (i Tidok ndo keterangan
Biaya Hisup i Jokorta
Bioya Hid Unit -
;;;;; i Tidak Ada
ot - test lag
4 aminan Kesehatan cjsdahi higjsdhkas
Rumch Di yarta
N o umoh Dinas & Jokarta
Jokarta Pusat
> 2l
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Gambar 3.45 Halaman Penerimaan Fasilitas/Benefit

Cara melakukan penambahan laporan Penerimaan Fasilitas/Benefit

a. Klik tombol “+”
b. Isi Informasi Penerimaan Fasilitas/Benefit yang meliputi:

No. Informasi Detil Keterangan
Fasilitas/Benefit 1. Rumah Dinas Pilih jenis Fasilitas/Benefit

2. Biaya Hidup
3. Jaminan Kesehatan
4. Mobil Dinas
5. Opsi Pembelian
6. Lainnya

Keterangan Isikan Keterangan  jenis

Fasilitas/Benefit
Nama Pihak Pemberi Isikan Nama Pihak Pemberi
Keterangan Tambahan Isikan Keterangan Tambahan

c. Klik tombol “Save” untuk menyimpan laporan, muncul notifikasi simpan berhasil

d. Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan laporan

Form

SAVE

Gambar 3.46 Form Tambah Penerimaan Fasilitas/Benefit



e. Klik pada sisi kanan data yang telah diinput untuk melihat detil data, edit data, delete data

5

F# EDIT

00 [DELETE

Gambar 3.47 Action Detil, Edit, Delete data Penerimaan Fasilitas/Benefit

f.  Klik “Edit” untuk melakukan perubahan data Penerimaan Fasilitas/Benefit, lalu klik “Save” dan

tampil notifikasi

g. Klik “Delete” untuk menghapus data Penerimaan Fasilitas/Benefit, dan akan tampil notifikasi

Apakah Anda yokin untuk menghopus daota?

HAPUS

klik

“HAPUS”

Deleted

0K

3.2.2.5 Kirim Berkas
1. Persyaratan Kirim (checklist)

Laporan Harta Kekayaan

@ Harta Kekayao Penerimac Pengeuarm formasi Sexahu Lag Sure 2]

PERHATIAN kirirn berkas ogar diperiksa Io .

Biaya Rumoah Tangga Belum Diisi Data Harta Transportasi don Mesin Belum
Diiisi

Dota Harta Aset Loinnya Belum Diisi

Data Harta Bergerak Loinnya Bedum Diisi Data Harta Surat Berharga Belum Diisi

Dota Pengeluaron Belum Diisi Biaya Rumah Tongga Belum Disetahunkon

Gambar 3.48 Form Tambah Penerimaan Fasilitas/Benefit

J

Nﬁ a. Kotak warna merah adalah data yang wajib dilaporkan
b. Kotak warna kuning adalah sebatas informasi bahwa data belum diisi
namun tidak wajib dilaporkan
c. Perbaiki data laporan yang berwarna merah agar bisa mengirimkan
berkas




2. Berkas Biodata

Laporan Harta Kekayaan

fr Harto Kekayao B (7]
PERHATIAN Sebelum kirim berk ar diperiksa log .
P Berkas Biodata Be H T L
S Cetak
1. DATA PRIBADI
1.1 DATA PEGAWAI
Nama Lengkap Hawin Maslahoh Fidorsini
NIK
Na. Kartu Keluarga
NPWP 52653000
Jenis Kelamin Wanita
Tempat/Tanggal Lahir £ s gz
Agama Isiam
Stotus Perkawinan  Kawin
NIP 198502162010122004
Unit Kerja
Eselon | Sekretariot Jenderal
Eselon Pusat Sistem Informasi dan Teknalogi Keuangan
Eselon 1l Bidang Aplikasi
Eselon V1
Jobatan Pronato Komputer Pertama
TMT: 22/07/2020
Pangkat/Golongan 101k / Penota Muda Tingkat |
TMT: 01/10/2017
Jubatan Lain
Alamat Kantor GD. SYAFRUDIN PRAWIRANEGARA | LT. 1-3, JALAN LAPANGAN BANTENG TIMUR NO. 2-4. JAKARTA 10710, KOTAKPOS 21 TELEPON (021) 3840348, 3848518; FAKSIMILE (021) 3451231; SITUS: HTTP-JPUSINTEK KEMENKEL/GO.ID
Kode Pos: -
Alamat KTP JL MURDAI 113
Kode Pos:10520
Alamat Tempat Tinggal Perumahan
Alamat Email Aktif
Namer Telepon Rumah
Na. Handphone Aktif
1.2 DATA KELUARGA
Hubungan: Suami Fekerjoon:
Hengansuam Fenghasilan per Tahun:
, I Pekerjaan:
‘ ubungan: Anak Kandung Penghasilon per Tahun:
. i BBy Pekerjoon:
3 Hubungan: Anak Kandu
Hrngen A - Fenghasilon per Tahun:
UBAH DATA DI HRIS
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Gambar 3.49 Berkas Biodata

Periksa Berkas Biodata yang terdiri dari:

a. Data Pribadi

b. Data Keluarga

Jika data belum sesuai maka bisa melakukan perbaikan pada aplikasi HRIS dengan klik
tombol “UBAH DATA HRIS” maka akan diarahkan pada aplikasi HRIS, jika data sudah sesuai
klik tombol “LANJUT” untuk melanjutkan pemeriksaan Berkas LHK



3. Berkas LHK

Laporan Harta Kekayaan

fr Harta Kekayaan aan Pengeluaran Informasi Setahun Laporan Surat (2]
1
PERHATIAN Sebelum kirim berkas agar diperiksa lagi . . -

Pengeluaran Tunai

rkos Biodata Berkas LHK Penerimaan Tunai

Il HARTA KEKAYAAN

1.1 TANAH DAN BANGUNAN

e JEET Lokasi Kepemilicar Eemaniactan Nai tarta

Bukti Kepemilikan: Sertifikat
Tanah & I jalan, No. Bukti: ser-111 —

Nilai Perolehan: Ry
Atas Nomer: arjun jlai Perolehar: Rp

1 Bangunan RT00L/RW D03, Kel/ Desa ALUE JEUREUJEK. Kiec. RARAH ROT, Kota Kab. ACEH BARAT DAV, Frovi Omzet per Bulon: 111
Mimy 11 me Darussalam, Indenesia Hubungan Keluarga/Relast Anak ! Niloi Estimosi- Rp 111
! e Asal-usul Harta- Hibah tonpa Akto P frEsmesE R
Tahun Perolehan: 2020
Bukti Kepemilikan: Lainnya
Ne. Bukt Loinnya-02
) Sangunan ) Negara ':"‘:N“’“K"‘“""'” P CJ)W“:' " Nilai Perolehan: A 2
Negara Lainnya ubungen Keluargo/Relast Yong mzet per Bulon: Nilai Estimasi: Rp 2
Bersangkutan ap
Asal-usul Harte: Hasil Sendiri
Tahun Perolehan: 2017
Bukti Kepemilikan: Lainnya
No. BuktE Loinmya-01
J.5q Atas Nama: Hawin Usoha: )
3 Tenah RT 007/ R 008, Kel Dea ALUE BAGOK. Kz ARONGAN LAMBALE, Ketal Kcb, ACEH EARAT, 7 - Hubung ast Yong Omzet per Bulon: el Perelehen e 1
100 m? Nioi Estimes: Rp 1
Darussalom, Indanesia Bersangkutan 2p
Asal-usul Harte: Hasil Sendiri
Tahun Perclehan: 2018
Total Rp114

I12. ALAT TRANSFORTAS| DAN MESIN

Mo Jenis Harta Pemanfoatan Nilai Harta
u @ @ r !
Bukti ik
Merk: honda A:ﬂ;::fﬂz’":q:‘m Usha:
Tipe: motilio Omzt per Bulan: Rp Nilai Perolehan: Rp 1
1 ga/Relasi Yang a

Tohun Pembuatan: 2020
Neo. Polisi/Registrasi: 5 7390 PUT

Penghasilan Bersih per Tahun: Rp
Keterangan Pemanfactan: Pemantaatan

Miloi Estimasi- Rp 1
Asal-usul Harta: - ol Estimosi: Ap

Tahun Perolehan: 2020

Total Apl

I13. HARTA BERGERAK LAINNYA

He. i Harta
1 vl [=]] 4]
‘Atas Noma: Hawin
i Jumiah: 1 kg arga/Relasi Yang g Niloi Perolehon: Rp 12
Keterangan Loinnya: keterangan Asal-usul Harta: - Niloi Estimasi: Rp 12
Tahun Perolehan: 2020
Total Rp 12
IL4. SURAT BERHARGA
Ho. nis Horta Infarmasi Rekening Kepemilikan Nilai Harta
u 2 @ @ &)
Status di Bursa: Listin fios tome A4
i Pene'wpwsumm_gw P No. Rekening/ID Nasobah: 908 Hubungan Keluarga/Relosi: Suami / Istri Nilgi Perclehon: Rp 12
oo e 22 g Jumiah Lembar/3 Kepemilikan: 23 Asal-usul Horta: - Nilgi Estimasi: Rp 12
B Tahun Perclehar: 2017
Total Rp 12
IL5. KAS DAN SETARA KAS
Me. Jeriz Harta Rekening Keparmiikan ¥lai Herta
1 @ @ 2 ]
Nama Bonk/Lembaga: :‘“: ”“”‘”K:“ e o MataUong: IDR
2 Keterongan: banyak. Mo. Rekening\D Nasabah: T = D Saldo: 11
Salder Rp 11 Asal-usul Horta: Hibah tanpa Akt Nl Rupioh: Rp 11
. Tohun Perolehon: 2019
Total &p 23

IL6. HARTA DAN INVESTASI LAINNYA

He. Nig Horta
1 @ 2 )
Peternokon Atos Nama: Hawin
. Omzet per Bulan: Rp 12 _— Hubungan Keluorga/Relosi Nilai Perclehon: Rp 13
Penghasilan Bersih per Tohun: Rp 13 Asal-usul Horta: Warisan Niloi Estimasi: Rp 13
Keterongan: Peternokon bebek Tahun Perolehan: 2019
Total mp 13
IL7. UTANG
Mo Jeriz Horta Kepemikan Niai Harta
Nomao Kreditur: Bonk KPR Atas Nama: Haowin
; Mato Usng
a Bentuk Agunan: Sertificat Hubungan Keluarga/Relosi: Yang Bersangkuton hiloi Al Fip 11
No. Rekening: 34567 Asal-usul Harta il Seic: Rp 12
Keterangan: Keterangon tombahan Tohun Pinjaman: 2019
Total Rp 12

Gambar 3.50 Berkas LHK




Jika data LHK yang telah dimasukkan sudah sesuai, maka klik tombol “LANJUT”

4. Penerimaan Tunai

Laporan Harta Kekayaan

fr Harta Kekayaan Penerimaan Pengeluaran Informasi Setahun Laporan Surat [>]

PERHATIAN Sebelum kirim berkas ogar diperiksa logi v

= Berks Biodato Berias L >
——

lIl.1. INFORMASI PENERIMAAN TUNAI

No. lenis Penerimaan Tatal Penerimaan
) [ri} @
Gaji Pakek Ap 50.000.000
Tunjongan Jobaton Ap 1.000.000
1 IDR 100.000.000
Tunjangan Lain-lain Rp 100.000.000
Fotongon-patongen Rp 10.000.000 Rp 285000000
2 Honororium IDR 10000000 DR 10,000.000
ES Tantiem, Bonus, Josa Froduksi, THR IDR 1000000 DR 1000000
a Penerimaon dari Pekerjoan Lainnya DR 1000000 DR 1000.000

1. Yang Bersangkutan

Penghasian Bersih
No. Pekerjacn Noma Lembaga
Mata Uang Nilai
2. Pozangen (Suamiflstr)
Penghasian Bersih
No. Pexerjaan Noma Lembaga
Mata Uang Nilai
1 swasta saja FLAA DR 1 Rp1

1 Hasil Investasi dalam Surat Berharga IDR 1000.000
2 Hasil Usaha/Sewa IDR 1000.000
ES Bunga Tobungon/Deposita. dan Lainnya DR 1000.000 Ap 5.000.000
4 Penjualan atou Peleposan Harta IDR 1000.000
5. Penerimaon Lainnya DR 1000000

1 Penerimaon Utang IDR 1000.000
2 Penerimaon Warisan usp 1000000
Ap 4.000.000
ES Penerimaon Hiboh/Hadioh Py 1000.000
4 Lainnya THE 1000.000
Total Rp 204000001

Gambar 3.51 Penerimaan Tunai

Jika data Penerimaan Tunai yang telah dimasukkan sudah sesuai, maka klik tombol “LANJUT”



5. Pengeluaran Tunai

Laporan Harta Kekayaan

r Harta Kekayoan Penerimaan Pengeluaran Informasi Setahun Laporan Surat (%]

Berkas LHK Penerimaan Tuna | Pengeluaran Tunai Informasi Setahun
B Cetok

PERHATIAN

=

lIL.2. INFORMAS| PENGELUARAM TUNAI

Total Pengehiaran

No.

n @
Rp 100000000

Bioya rumah tangga [termasuk transportasi, pendidikan, kesehotan, rekreasi, pemboyaran kartu kredit)

2 Bioya Sosial [keogamaan, adat. zakat, infag, sumbangan kain) Apl
RAp 100.000.003
E! Pembayaran Pajak (PPh 21. PPh Final, P8, Kendaraan, Pojak Dosrah, Pojok Lain) Apl
Rpl

Pengeluoran Rutin Lainnya

‘

L Pembsfan/Perciehan Harta Boru Rp1
2 Pemeliharoon/ModifikasiRehabilitasi Horta Ap1 Ap3
Rpl

Pengeluoran Non-Rutin Lainnya

‘

L Bioya Penguruson Warisan/Hibah/Haioh Rpl

2 Pelunasan/Angsuran Utang Rpl Ap3
ES Pengeluoran Lainnya Rpl

Total Fip 100.000.002

Gambar 3.52 Pengeluaran Tunai

Jika data Pengeluaran Tunai yang telah dimasukkan sudah sesuai, maka klik tombol “LANJUT”

6. Informasi Setahun

Laporan Harta Kekayaan

Loporan St )

diperisalag. .-

FERHATIAN

. MFORAAS! PENJUALANFELEPAS AN HARTA DAN PENSRIMAANFEMEERIAN HIBAH DALAM SETAHUN

L INFDRMAS] FENJALANFELEPASAN HARTA DAN PENERIMAANFEMEERIAN HEAK DALAM SETAHUN

2. INFORMAS| PENERIMAAN FASILITAS/BENEFIT DALAM SETEHUM

Mckil Dras Tk

Gambar 3.53 Informasi Setahun

Jika data Informasi Setahun yang telah dimasukkan sudah sesuai, maka klik tombol “LANJUT”



7. Kirim Berkas

Laporan Harta Kekayaan
@ Harta Kekayaa Penerimaa Pengeluara formasi Setahu Kirim Berkas Loporar Surat Q
PERHATIAN Sebel berkas ogar dipes -
= a kas LH an Tu luaran Tunai asi Setahu = |
Tanch & Bangunan Rpll4 Penerimaan dori Pekerjoan Rp 285.000.000
Alot Transportasi & Mesin ®p 1 Penghosilon dori Frofeciienhlion Rpl
Harto Bergernk Lainnya Rp 12 Penerimaan dori Usaha dan Kekayzan Rp 5.000.000
Surot Berhorge Rp12 Penerimagn Lainnya Rp 4000.000
Kas & Setora Kas. Rp23 Total Penerimaan Rp 294.000.001
Harta & Investasi Lainnya Rp13 Pengelugran Rutin Rp 100.000.003
Total Aset Rp0 Pengeluaran Nan Rutin Rp3
Utang Rp12 Pengeluaran Lainnya Rp3
Kekayaon Bersih Rp-12 Total Pengeluaran Rp 100.000.009
Penerimaan Bersih Rp 193.999.992
Tuliskan keterangan atou penjelasan tambahan mengenai laporan harta keknyaan yang okan Anda sampaikan pada kotok di bawah ini
Keterangan/Penielosan tambahorl
F
Salin pernyotoan berikut ini:
Saya menyatakan bahwa informasi yang saya sampaikan adalah benar.
Taiinan Pemvotaar ©
Saya menyatakan bahwa informasi yang saya sampaikan adalah benar.
KIRIM BERKAS

Gambar 3.54 Informasi Setahun

Pada halaman Kirim Berkas, yang wajib diisi sebelum mengirimkan berkas adalah :
a. Keterangan/Penjelasan Tambahan
Tuliskan keterangan atau penjelasan tambahan mengenai laporan harta kekayaan yang akan
disampaikan
b. Pernyataan
Tuliskan pernyataan sesuai dengan contoh, yaitu
Saya menyatakan bahwa informasi yang saya sampaikan adalah benar.

Lalu akan muncul tombol RS , jika 2 poin diatas tidak diisi maka tombol tidak akan muncul.

3.2.3 Surat
Untuk melakukan Cetak Surat Pernyataan dan Surat Kuasa, masukkan nama kota pada kolom yang

telah disediakan dan klik print

Laporan Harta Kekayoan

Surat Pemnyatoon

-dkumen tersebut gtz hanya cberkan untuk digunciar:clh Menteri Keuangan daretau pejcbatipeganai song dtnjok dengan tetcp merjaga kershusiocrrya

Desmikion perm

Gambar 3.55 Halaman Surat Pernyataan



Laporan Harta Kekayaan

Surat Kuasa

demganini mebssikon kuzsa penuh kepo

setio: Laporon Harta Kekayoon daratay Loporan Pojok-FPojoh Prisad yong saya sompikan heuh penbabanmya

Gambar 3.56 Halaman Surat Kuasa

3.2.4 Frequently Asked Questions (FAQ)
FAQ berisi tentang pertanyaan dan jawaban yang sering diajukan terkait pelaporan Harta Kekayaan

Laporan Harta Kekayaan

Q
Saya tidak bisa membuat laporan baru. Daftar laperan dan tombal tambah laporan tidak muncul di Berandal -
Ada notifikasi bahwa alamat email saya tidak ditemukan ~
Email saya yang tercantum salah -
Soya sudoh merubah alamat email di HRIS tapi perubahan belum muncul di ALPHA ~
Mengapa tidak baleh menggunakan email Gmail, Yahoo, Hotmail, dsb? -
Saya tidak tahu email kedinasan saya v
Soya lupa possword email kedinasan saya ~
Saya tidak bisa membuat laparan khusus v
Soya tidok bisa mengubah tahun laparan ~
Menu data pribadi tidak muncul/Bagaimana cara mengubah data pribadi? -
Tidak bisa mengubah data HRIS yang sudah disetujui atasan/UPK/Fusat ~
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Gambar 3.57 Halaman FAQ



